LA MONOGRAFÍA 


1. ¿Qué es una monografía? 


La monografía, término que proviene del griego mono (uno) y grapho (escribir), 

es el estudio que se escribe sobre un tema. Según María Moliner es el tratado 

sobre una materia que constituye sólo una parte muy restringida de una ciencia. 

Loprete la define como “un informe sobre un asunto limitado que se ha 

investigado académicamente según un método científico o técnico; es la 

expresión del resultado de esa investigación”. 1 

Según lo señala Delia Ejarque ?: 

“el fundamento de la monografía es la información bien documentada casi 
siempre procedente de libros u otros textos, aunque en ocasiones requiere 
además, trabajo de campo. Es el producto de una búsqueda de datos 
realizada alrededor de un tema sobre el que se necesita saber más. Se 
elabora un texto nuevo con parte de los datos obtenidos en diferentes 
fuentes, seleccionados y relacionados entre sí de acuerdo con el punto de 
vista del autor”. [...]. Constituye un paso importante del adiestramiento en la 
metodología de la investigación que debe dominar el profesional de una 
disciplina intelectual. 


Por lo general se solicita su elaboración en los últimos cursos de la escuela 
media como asimismo en la universidad y hasta en cursos de posgrado. En este 
escrito se pone en evidencia el manejo de técnicas de investigación, el interés, 
seriedad y profundidad con que se ha estudiado un tema, el conocimiento de 
aspectos lingüísticos referidos a la estructura y formulación del texto monográfico 
como así también la adecuación a las normas requeridas para la presentación del 
trabajo. 

Nogueira y otros (2003: 135) consideran que la monografía se diferencia del 


informe porque “su enunciador no sólo argumenta una interpretación de lo que ha 


! Citado por Ejarque, Delia, (2204) “La monografía”, en ¿Cómo se escriben los textos científicos? En prensa., 


2 ilbidem 


leído sino también toma posición entre las posturas que detecta en el corpus 


respecto de un tema” 


2. Caracterización de la monografía 


A continuación vamos a proceder a la descripción de la monografía atendiendo a los 
siguiente aspectos: 

-función; 

-estructura; 

-categorías procedimentales, 


- procedimientos tácticos particulares. 


2.1. Función 


¿Para qué se redacta una monografía? ¿Qué función comunicativa cumplimenta en 
la interacción social este texto? Su función básica es informar sobre un tema, 
desarrollar una exposición apoyada en un marco teórico pertinente y, según la 


temática tratada, sustentada también por un trabajo de campo. 


2.2. Estructura básica de una monografía 


¿Cómo se organiza la información en una monografía? ¿Cuáles son sus partes? 


La monografía consta de las siguientes partes (superestructura): 


- Introducción: El autor presenta, en forma sintética, clara y sencilla el tema, su 
objetivo, justifica el sentido del trabajo, reseña el “estado de la cuestión” 
(marco teórico en que se apoya el estudio a realizar), formula la hipótesis de 


investigación, describe la metodología y la estructura del trabajo. 


- Desarrollo o cuerpo del trabajo: consiste en la explicitación del tema 
presentado en la introducción. Es el núcleo básico de la monografía y, en 
consecuencia, incluye análisis, comparaciones o confrontación de ideas, 


ejemplificaciones, categorizaciones, entre otras categorías procedimentales. 


Es decir, en el desarrollo el enunciador despliega todos sus argumentos y 
recursos. 

El desarrollo normalmente se subdivide en capítulos o partes con su 
correspondientes títulos a través de los cuáles se van exponiendo los temas 
principales. A su vez, cada uno de ellos contiene distintos subtítulos acordes 
a los subtemas que se van desarrollando. 
Conclusión: generalmente comienza con un resumen o síntesis de lo 
desarrollado para desprender del mismo las conclusiones, la defensa o 


reafirmación de lo expuesto, las recomendaciones y/o las proyecciones en 


futuros trabajos. 


La conclusión es el último capítulo de la monografía. 


Vamos a ejemplificar cada una de las partes con el trabajo realizado por dos 


alumnos de la Facultad de Filosofía y Letras de la Universidad Nacional de Cuyo. 


INTRODUCCIÓN 


El presente trabajo forma parte del seminario de introducción a la 
investigación en lingüística dictado por la profesora Clara Delia Prestinoni 
de Bellora, durante el cual se estudio sobre “Funcionamiento y dinamismo 
de las relaciones causativas en la oración y en el discurso. El resumen” 
durante el año 2001. 


€ Realizan un 
encuadre de su 
trabajo: quién lo 
solicita, espacio 


curricular, etc. 


El área de trabajo general abarca el análisis de la 
macroestructura explícita en un corpus del cuento de Eduardo Gudiño 
Kieffer, titulado DE DONDE JUAN EDUARDO MARTINI (ESTUDIANTE, 
25 AÑOS, SOLTERO, “ABSOLUTAMENTE NORMAL” SEGÚN 
DECLARACIONES DE SUS VECINOS), DESCUBRE LA MUDA 
CONFABULACIÓN VIOLENTA DE LOS OBJETOS CONTRA ÉL Y 
DECIDE LIBERARSE. Tal documentación está inscripta en el área del 
análisis del discurso, la lingüística textual, la teoría de la enunciación y la 
teoría de los prototipos. 


€ Delimitan el área 
de trabajo 


La información macroestructural de un texto argumentativo o 
narrativo presenta relaciones causativas cuya finalidad es 
sustentar la argumentación básica caracterizadora de estos textos. 
Por ello nuestro tema de trabajo son las relaciones causativas 
que sustentan la argumentación, presentes en un texto 
narrativo: el cuento. 


€ Formulan el tema. 


Los objetivos que buscamos alcanzar con la investigación son los 
siguientes: 


€Explicitan los 


e Comprender en qué consiste la dificultad de la comprensión de la 
estructura argumentativa. 

e Comprender la relación entre la argumentación implícita de un texto 
narrativo y la estructura de un texto argumentativo. 

e Determinar de qué manera influye en el proceso de la comprensión el 
análisis de las estructuras de un texto narrativo y argumentativo. 

e Tomar conocimiento de la experiencia de la lectura de un texto a 
partir de la intención del autor. 


objetivos 


Proponemos como hipótesis de investigación que es posible, a través | € Proponen una 
del análisis de determinados cuentos, establecer estructuras | hipótesis de 
argumentativas explícitas o implícitas que el lector infiere para la | investigación. 
interpretación global. Asimismo dichas formas literarias argumentativas 
responden a relaciones causativas. 
DESARROLLO 
2. MARCO TEÓRICO € Titulan 
subtitulan cada 
2. 1. TEXTO NARRATIVO uno de los 
Rafael Nuñez y Enrique Del Teso (semántica y pragmática del ei deu 
texto, común, 1996). Sostienen que la narración se refiere a " 
acontecimientos, que por su propia naturaleza se despliegan en el tiempo 
y se relacionan causalmente entre sí. La narración se caracteriza por 
€ Desarrollan el 


expectativas creadas por unos acontecimientos y colmadas por los 


acontecimientos en la unidad diacrónica y causal de la trama. Pero tema 
reclama un sentido, una razón que legítima la mención de los 
acontecimientos. 
2. 1. 1. ESQUEMA ESTRUCTURAL NARRATIVO 
Los esquemas narrativos de orden canónico a nivel global | œ Emplean un 
estructuran una gran diversidad de textos: narraciones literarias en prosa, esquema 
cuentos, leyendas, novelas, entre otros. A 
numerico para 
2. 1. 1. 1. CATEGORÍAS CANÓNICAS jerarquizar los 
subtítulos. 
Siguiendo la propuesta de T. Van Dijk, se reconoce en la 
superestructura narrativa canónica las siguientes categorías: 
3. ANÁLISIS DE LA MUESTRA € Corresponde a 
otro apartado O 
) capítulo del 
El texto seleccionado es un cuento breve. Reúne algunas desarrollo. Si bien no 
características de este subgénero literario: está presente la polifonía, ya han colocado la 
en el título se advierten dos de sus manifestaciones: la cita textual : a 
“absolutamente normal” y la forma de estructurar el título, la denominación de 
condensación macroestructural remiten, por ejemplo a los Ejemplos de capítulos, Ñ si 
“El Conde Lucanor”, obra de Don Juan Manuel (1328-1335); “De lo que | aparecen los títulos 
sucedió a un hombre que se casó con una mujer dura y de mal carácter”, | centrales y se marca 
entre otros. la separación con 


salto de página. 


CONCLUSIÓN 


4. CONCLUSIÓN 


Finalmente, nuestro trabajo permite afirmar que en todo texto |€ La conclusión es 
narrativo subyace una estructura argumentativa que es posible de|breve. Se limita a 
analizar mediante este método. La funcionalidad de las relaciones |una confirmación de 
causativas ha permitido demostrar la prototipicalidad en nuestro texto, | la hipótesis. 
demostrando los rasgos icónicos presentes. 


2.3. Categorías procedimentales 

Hemos visto que en la monografía se exponen distintos aportes teóricos sobre 
un tema, se señalan ideas significativas y además se formulan interpretaciones 
personales sobre los materiales seleccionados, acompañadas, en algunos casos, de 


consideraciones críticas. 


Debido a ello el desarrollo temático presenta secuencias expositivas y 
argumentativas, ya que todo lo que se sostiene debe justificarse. 

Entonces, junto a las categorías procedimentales que ya hemos señalado 
como comunes del texto expositivo, en la monografía se utilizan también ciertas 
categorías propias del texto argumentativo tales como la fundamentación y la 


argumentación. 


2.3.1. Fundamentación: consiste en exponer la causa de un hecho o 


de una opinión 


“El hecho de que la producción del lenguaje se ponga en marcha a partir de 
un mensaje o intención comunicativa supone como mínimo, que el 
hablante debe haber seleccionado previamente dicho mensaje entre un 
conjunto indeterminado de opciones posibles, haber decidido (por las 
razones o motivos que corresponda) transmitirlo, además de poder 
representarlo (o formulárselo a sí mismo) en algún tipo de código mental 
previo al del lenguaje natural” ( Igoa et all, 1999:357) 


2.3.2. Argumentación: consiste en aportar razones, ya sea para 
defender una opinión o para contradecirla o impugnarla lo que implica, 
asimismo una actividad de persuasión. Ello supone cierta elaboración de 


conceptos o saberes provenientes de otros autores o investigaciones y una 
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toma de posición frente a los mismos. Charaudeau $ ( 1992: 779-801) la 
define como “ una actividad discursiva que participa de una doble búsqueda 
(de parte del sujeto enunciador): una búsqueda de racionalidad (que conduce 
al razonamiento), y una búsqueda de influencia, que tiende hacia un ideal de 
persuasión, que consiste en hacer compartir al otro (interlocutor o 
destinatario) cierto universo de discurso”. 


Ejemplo: 


“[...] Si una persona recibiera en su casa, cada día, quinientos periódicos del 
mundo entero y si esto se supiera, probablemente diríamos que está loca. Y sería 
cierto. Porque, ¿quién, sino un loco puede proponerse leer quinientos periódicos por 
día? Algunos olvidan esta evidencia cuando huyen de satisfacción al anunciarnos 
que de ahora en más, gracias a la revolución digital, podemos recibir quinientos 
canales de televisión. El feliz abonado a los quinientos canales será inevitablemente 
presa de una impaciencia febril, que ninguna imagen podrá saciar. Se perderá sin 
límite de tiempo en el laberinto vertiginoso de un zapping permanente. Consumirá 
imágenes, pero no se informará.[..] (Saramago, José, “Para qué sirve la 
comunicación” en Le Monde Diplomatique, marzo de 2000. Traducción de Carol 
Abousleiman, * 


En este breve fragmento se puede apreciar que el enunciador presenta 
explícitamente una aserción de partida (tesis u opinión) y desarrolla una serie de 
razones para apoyarla -aserción de pasaje- hasta llegar a una aserción de llegada o 


conclusión. 


2.4. Procedimientos táctico particulares 


Los procedimientos tácticos particulares son recursos estratégicos que tienen 
distintas finalidades según las circunstancias comunicativas, pueden servir para 
destacar, para especificar aún más lo planteado, para sobrevalorar acciones, para la 


acentuación emocional del propósito, para simplificar o complejizar lo expresado. 


2.4.1. Atenuación: es un recurso lingúístico que contribuye a presentar 
en forma atenuada o mitigada lo planificado (modestia del enunciador al 


formular sus enunciados): 


3 Charaudeau, P.(1992). Grammaire du sens et de l'expressión. Paris, Hachette. 
4 Extraído de NARVAJA DE ARNOUX, E y otras (2003), La lectura y la escritura en la universidad, Buenos Aires. 
Eudeba, 63. 


Se espera comprobar [...] 
Este trabajo pretende mostrar [...] 


Lo expresado apunta a confirmar [...] 


2.4.2. Carácter prospectivo: es la tendencia a darle un carácter 
prospectivo al texto, es decir, a enunciar acciones a realizar en el futuro. Esta 
característica se puede manifestar especialmente en la introducción en la que 


se presenta la hipótesis, la metodología y los objetivos del trabajo. Ejemplos: 


[..]Emplearemos metodologías de investigación teórica . 
En este último caso utilizaremos metodologías de recolección [...]. 


[...] enumeraremos a continuación [...]. 


2.4.3. Presencia de elementos deícticos: 
Otro recurso constante es la presencia de elementos deícticos, es decir, la 
utilización de formas que remiten a un determinado espacio y tiempo. En general 


se utilizan al iniciar el enunciado: 


| Este trabajo forma parte [...] 
Esta monografía estudia [...] 


2.4.4. Sobrevaloración: son componentes de apoyo Que sirven para 
destacar y fundamentar la importancia de la línea de trabajo o investigación 
adoptada o la importancia de la acción a realizar. Lo señalado puede observarse en 
los siguientes ejemplos, en los que la acentuación positiva de lo expresado, está 


dada por la elección del léxico : 


[...] el presente trabajo apunta a optimizar el desarrollo de [...] ; 
[...].los aportes de este investigador enriquecen [...]. 


2.4.5. Desagentivación: es un procedimiento propio de la objetividad 
científica, que consiste en la utilización de estructuras sintácticas de 
impersonalización con las que se evita nombrar al agente humano de la acción. 


Ejemplos : 


El presente trabajo busca analizar [...] (Sujeto no animado y verbo animado 
en tercera persona del sing.). 


Se analiza este texto para [...] ( construcciones pasivas) 


La organización del presente trabajo [..] (nominalización: uso de 
sustantivos en lugar de verbos). 


Quien escribe el presente trabajo [...] (paráfrasis del yo con verbo en tercera 
persona del singular) 


Uno podría afirmar [...] ( uso del pronombre indefinido con verbo en tercera 
persona del singular) 


Es necesario destacar [...] (Impersonal, verbo ser acompañado de adjetivo) 


-Como dijimos antes [...] (primera persona del plural 


3. ¿Cómo se elabora una monografía? 


Estrategias del proceso de escritura 


(operaciones que pueden repetirse, recursivas) 


Proceso Estrategia Explicitación 


- Determinación de la - Determinar el tema de trabajo 
situación retórica - Pensar para qué se escribe (objetivos del 


PLANIFICA- escritor) 


CIÓN 


- Tener en cuenta para quién se escribe 
(audiencia) y la posición de sí mismo como 
enunciador (en calidad de qué se escribe). 


-Pensar cómo desarrollar el trabajo. Trazar un 
- Generación de ideas: plan previo sobre los aspectos centrales en 
Investigación y selección de función del enfoque del tema y el propósito del 
materiales de apoyo de la escrito: planteo del problema a investigar y de 
investigación la hipótesis sustentada, exploración 
bibliográfica, relevamiento y registro de 
aspectos teóricos de apoyo, delimitación del 
corpus? a utilizar, de la metodología de trabajo 
y de los instrumentos para la obtención de 
muestras y datos a investigar. 


- Análisis e interpretación de -Analizar y contrastar conceptos y líneas de 
los datos y elaboración de pensamiento, clasificar y evaluar materiales de 
conclusiones apoyo con vistas a la elaboración personal de 
-Organización de las ideas conclusiones 
Dar forma a las ideas en un esquema, listado, 
cuadro sinóptico, plan de texto, etc. teniendo 
en cuenta las ideas generadas y las partes 
que conforman una monografía. 


5 Corpus: es el conjunto de enunciados diversos y seleccionados bajo un criterio en función de su análisis. 


- Elaboración de productos a - Encontrar formas lingüísticas para denominar 
partir de representaciones las realidades extralingúísticas que se van a 
TEXTUALI- [finternas: redacta por partes o mencionar en el texto. 
ZACIÓN O  |fragmentos de oración: 
ESCRITURA |- Referenciación. 


- Textualización: incluye tres 


operaciones: - Interrelacionar las proposiciones mediante 

- Conexión, conectores no siempre explícitos en la 
superficie. 

- Cohesión - Organizar las proposiciones en una 
progresión temática, a efectos de garantizar la 
continuidad 

- Modalización - Establecer un anclaje del texto en la 


situación comunicativa (a través del empleo de 
recursos que muestran la disposición 
comunicativa del autor y la intencionalidad de 
lo que dice). 


- Escritura en borrador. - Redactar un borrador apoyándose en lo 
planificado y en los objetivos de escritura 
planteados previamente: situación retórica, 
generación y organización de ideas. 


REVISIÓN, |- Revisión de borradores - Revisar lo escrito, evaluarlo en sus distintos 
CORRE- niveles, corregir, planificar, 
CCIÓN, - Reescritura del texto - Reescribir 
REESCRITU 
RA. 


4. Presentación de la monografía. 

La presentación de la monografía no difiere mayormente de la que ya explicitáramos 
para el informe (Producción de textos escritos: 56) y, al igual que en éste, la 
institución o profesor que solicita su ejecución establecerá con precisión las normas 
de presentación (tamaño y tipo de papel, tipo y cuerpo de la letra, interlineado, 
márgenes, etc.) 

Estará precedida de una carátula o portada que contendrá el nombre de la 
institución en la que se realiza, el título, el nombre completo del autor, el nombre de 
la Cátedra o profesor que solicita el trabajo, el lugar y la fecha. A continuación irá el 
primer capítulo, que es la Introducción, luego el o los capítulos correspondientes al 
Desarrollo y el capítulo de Conclusión. Si se ha empleado un corpus se presentará 
en un apartado con este título. También se pueden incluir Anexos o Apéndices que 


contengan material que complete o ilustre lo desarrollado. 


Posteriormente, se escribirá en orden alfabético y siguiendo las normas de 


rigor la bibliografía consultada para la realización del trabajo. 


Al final del trabajo o después de la portada se coloca el Índice general que 


contiene todos los capítulos o secciones con subtítulos y su correspondiente número 


de páginas. Se pueden confeccionar también otros tipos de índices: temático, de 


autores, de tablas y gráficos, etc. 


Dado que en el apartado 2.2. ejemplificamos lo referente a Introducción, 


Desarrollo y Conclusión, a continuación ilustraremos los apartados restantes. 


CARÁTULA O PORTADA 


UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO 
Facultad de Filosofía y Letras 


LA FUNCIONALIDAD DE LAS RELACIONES CAUSATIVAS EN UN 
TEXTO NARRATIVO 


Profesora Clara Prestinoni de Bellora 


Fernando Adrián Flores 
Raquel Soria 
-2002- 


€Institución en la 
que se realiza el 
trabajo 
€ Título 
€ Nombre de la 
persona que solicitó 
el trabajo 
€ Nombre de los 


autores del trabajo 
€Fecha 


APÉNDICE 


5. APÉNDICE 


DE DONDE JUAN EDUARDO MARTINI (ESTUDIANTE, 25 AÑOS, 
SOLTERO, “ABSOLUTAMENTE NORMAL” SEGÚN DECLARACIONES 
DE SUS VECINOS), DESCUBRE LA MUDA CONFABULACIÓN 
VIOLENTA DE LOS OBJETOS CONTRA ÉL Y DECIDE LIBERARSE 


“El teléfono sonó una vez, dos veces, tres veces. Descolgué el 
tubo y me quedé mirándolo. Hola, hola, conteste, decía una voz del otro 
lado. Después un clic. Yo miraba el teléfono Negro... 
Eduardo Gudiño Kieffer. 

De “Carta abierta a Buenos Aires violenta” 


€ Incluye en este 
apartado el texto 
completo del cuento 
analizado. 

En realidad esto 
constituye el corpus 
de la monografía. 
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en Fernando Sorrentino, 
35 cuentos breves argentinos siglo XX. 


BIBLIOGRAFÍA 


6.BIBLIOGRAFÍA 


BAREI, Silvia N. Y RINALDI, Nilda R. Cuestiones Retóricas. Estética y 
Argumentación. Córdoba, Reun, 1996. 
CUBO DE SEVERINO, Liliana. Leo, pero no comprendo. Estrategias 
de comprensión lectora. Mendoza: Editorial de la Facultad de 
Filosofía y Letras de la Universidad Nacional de Cuyo, 1° ed., 
2000. pp. 225-254 

DICCIONARIO BÁSICO ESPASA. Madrid, Espasa Calpe, 1988. 

DICCIONARIO DE LA LENGUA ESPAÑOLA. Madrid, Espasa-Calpe, 21? 
ed. 2000. 

EJARQUE, Delia y otros. Funcionalidad de las relaciones causativas 
en la macroestructura del artículo científico. Mendoza: 

Universidad Nacional de Cuyo, Facultad de Filosofía y Letras, 
Instituto de Lingúística, CIUNC, 1998. 

Enciclopedia Microsoft® Encarta® 99. VOX - Diccionario General de la 
Lengua Española, O 1997 Biblograf, S.A., Barcelona. 
Reservados todos los derechos. Enciclopedia Encarta. 

FERRATER-MORA, José. Diccionario de Filosofía. Buenos Aires, 
Sudamericana, 1958. 

MARINKOVICH, Juana y BENITEZ, Ricardo. Aproximaciones al 

análisis intertextual del discurso científico. En: “Revista 
Signos —Vol. XXXII- N° 48, Instituto de Literatura y Ciencias del 
Lenguaje, Universidad Católica de Valparaíso, Chile.” 


Respetan el 
orden 
alfabético. 
Citación 
convencional 


INDICE 


Los alumnos lo efectuaron en forma de Tabla, así lo transcribimos a 


continuación: 
ÍNDICE 


1. INTRODUCCIÓN 

2. MARCO TEÓRICO 

2. 1. TEXTO NARRATIVO 

2. 1. 1. ESQUEMA ESTRUCTURAL NARRATIVO 
2. 1. 1. 1. CATEGORÍAS CANÓNICAS 

2. 1. 2. EL CUENTO 

2. 1. 2. 1. EL CUENTO BREVE 

2. 1. 2. 2. POLIFONÍA E INTERTEXTUALIDAD 


2. 2. ARGUMENTACIÓN 
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2. 3. CONECTORES 


2. 3. 1. CONECTORES SUMATIVOS 


2. 3. 2. CONECTORES CONTRA-ARGUMENTATIVOS 


2. 3. 3. CONECTORES CONSECUTIVOS 
3. ANÁLISIS DE LA MUESTRA 

4. CONCLUSIÓN 

5. APÉNDICE 


6. BIBLIOGRAFÍA 


El siguiente esquema ilustra la forma y orden 


monografía. 


INTRODUCCIÓN 


CARÁTULA O 
PORTADA 


de presentación final 


ANEXO O APÉNDICE 


BIBLIOGRAFÍA 


14 


15 


16 


18 


19 


28 


29 


32 


de una 
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5. Los enunciados referidos 

Dado que en la monografía como en todo texto académico se incluyen 
numerosas citas que se presentan en forma directa o indirecta con las notaciones 
correspondientes y que, además, se consignan en forma completa en la 


bibliografía final, haremos referencia a estos aspectos. 


5.1 .Las citas. 

La cita es “la presentación ya textual, ya resumida, de aquellas ideas expresadas por 
otros autores que sirven de apoyo al investigador, se contraponen con lo que él dice 
o proporcionan mayor información sobre un determinado tema” (Cázares Hernández 
y otros, 1980: 8). 

Por su parte María Cristina Ratto de Sala y Amalia Beatriz Dellamea® 
destacan que en el ámbito de la comunicación científica, las citas bibliográficas 
constituyen un aporte indispensable que confieren verosimilitud a los contenidos y se 
configuran también como un indicador clave del rigor y la exhaustividad con que 
trabajan los investigadores. Asimismo señalan que la mayoría de las investigaciones 
establecen un enlace con los estudios previos realizados en el área, destacando las 
informaciones e ideas más relevantes, que deben ser presentadas con toda la 
información necesaria para acceder fácilmente al material mencionado. 

Además, las mismas investigadoras afirman que desde el punto de vista 
retórico, las citas bibliográficas confieren credibilidad al texto, denotan el 
relevamiento de datos e informan sobre el estado de la cuestión. Al mismo tiempo, 
las referencias a otros autores, otros trabajos científicos realizados en la misma línea 
o en el campo de estudio, y a otros datos y resultados de investigación desempeñan 
un papel relevante en la constitución de la estructura argumentativa del texto 
científico. 

Ahora bien, como lo señala Bolívar (1996) para encontrar la evidencia del 
conocimiento en los textos se recurre a los conceptos de atribución (Sinclair, 1986; 
Tadros, 1993; Bolívar, 1996, Hyland, 1999) y de evidencialidad (Chafe, 1986). 

Con respecto al primer concepto, atribución, el manejo del conocimiento lo 


podemos adjudicar a nosotros mismos o bien atribuirlo a otros, de manera que es 


ê Ratto de Sala, María Cristina y Dellamea, Amalia Beatriz 
http://www.farmacobotanica.org.ar/articulos/informacion/citas.pdf (05/05/03) 
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posible diferenciar en nuestros escritos el contenido referido al conocimiento propio y 
al ajeno. 

En relación con el segundo concepto evidencialidad pone de relieve la 
necesidad de que lo afirmado en un texto académico científico se base en una 
evidencia de su validez y, en este sentido, la cita es una evidencia de que se tiene 
pleno conocimiento de la problemática que se está tratando y de toda la bibliografía 
atinente a la misma. 

Al respecto del uso de las citas, específicamente, en relación con el para qué, 
cómo y cuándo citar, nos parece necesario transcribir algunas de la reglas básicas 
que Eco destaca en su obra Cómo se hace una tesis (1997: 188-199): 

- La cita supone que se comparte la idea del autor citado, a menos que el 

fragmento vaya precedido o seguido de expresiones críticas. 

- En cada cita deben figurar claramente reconocibles el autor y la fuente 


impresa o manuscrita. 
Esta localización admite varios modos: 


= Con llamada y envío a la nota, forma utilizada cuando se trata de un autor 


nombrado por vez primera; 


El modelo de Flower y Hayes” 


= Con el nombre del autor y fecha de publicación de la obra entre paréntesis 


“Uno de los proyectos (Kovacci y colab.1991-1994) arribó a la siguiente 
conclusión general [...] 


= Con simple paréntesis que transcriben el número de la página si todo el 


capítulo o toda la tesis versa sobre la misma obra de un autor. 


= Con simple paréntesis y, en algunos casos- si la cita es textual- con el 


número de la página 


7 Las citas que incluimos han sido extraídas de Flower. y Hayes (1996) “La teoría de la redacción como proceso 
cognitivo”, en Textos en contexto |, Bs. As., Asociación Internacional de Lectura. 
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Cázares Hernández y otros definen a las citas como “la presentación 
textual, ya resumida de aquellas de aquellas ideas expresadas por 
otros autores que sirven de apoyo al investigador, se contraponen con 
lo que él dice o proporcionan mayor información sobre un determinado 
tema” (1980: 8). 


= Si una cita directa es breve se puede insertar dentro del párrafo entre 
comillas o en cursiva, en cambio, si una cita directa tiene una longitud de 
más de tres líneas se pone en un párrafo aparte, a un espacio y con una 


longitud menor (ampliando márgenes). 


= No se pueden eliminar partes del texto citado sin señalarlo. Actualmente la 


omisión se indica con tres puntos colocados entre corchetes: [...]. 


= Si se añaden palabras a una cita, suele hacerse para clarificar el sentido 
de lo que cita, estas palabras agregadas deben colocarse entre 


paréntesis. 


= Si subrayamos o destacamos palabras de una cita, lo que no figura en el 
texto original, debemos hacer la aclaración entre paréntesis: (el 


subrayado es nuestro), (el subrayado me pertenece). 


= Si un autor que se cita incurre en un error ya sea de estilo o de 
información, se debe transcribir la cita con el error pero señalarlo 
colocando la convención [sic] 
Ejemplo: 


“En 1820 [sic] después de la muerte de Bonaparte, la situación europea 
era turbia, llena de sombras y de luces”. 


5.2. Las Notas 
La nota es una convención que permite proporcionar información adicional 
relacionada con el tema del trabajo sin interrumpir la secuencia lógica del texto que 
se está redactando (Cázares Hernández y otros, op. cit. : 85). Pueden ser de 
ampliación del texto o de referencia. Las notas se pueden colocar a pie de página o 


al final del capítulo o del libro. 
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5.2.1. Notas de ampliación 
Sirven para añadir a un tema otras indicaciones bibliográficas de refuerzo, para 
introducir citas de refuerzo, para ampliar o corregir lo que se afirma en el texto. 
Ejemplo: 

! Al respecto, E.Gagné (1991:305) hace referencia a las conclusiones de una 
investigación de J.Birnbaum(1982) en la cual se comparan a estudiantes buenos y 
mediocres en escritura. Los resultados de estos estudios mostraron que mientras los buenos 
escritores demostraron preocupación por re-presentar el significado a ellos mismos y a los 
demás, la meta de los escritores con menos habilidad consistía en evitar errores. 

5.2.2. Notas de referencia 
- De referencia a fuentes indirectas. remiten a una obra que no ha sido 
consultada directamente 

El orden de los datos debe ser siempre de lo indirecto a lo directo. La nota 
debe contener la siguiente información: Apellido del autor citado, título del libro y 
alguna de estas expresiones: “en”, “cit. en”, “cit. por”. A continuación, el apellido del 
autor, título de la obra y página de la que se ha extraído la cita: 


“Nombrando las cosas nos dirigimos no a la cosa nombrada, sino al 
lenguaje como tal”.(Friedman,G.,1989. Cit. por Forster,R. ,1990:34). 


- De referencia cruzada, remite al mismo texto 

Se colocan en la parte del escrito donde se desea remitir a otro apartado del 
mismo texto. Si éste está en páginas anteriores, se anota la indicación supra, y se 
encuentra en páginas posteriores infra. Estas expresiones deben ir precedidas de 
alguna de la siguientes abreviaturas: cf. confróntese o v: véase y a continuación la 
página, capítulo, parágrafo nota a la que se remite al lector: 


(cf supra, p.26) ; (v. infra, cap.5) ; cf. supra, p 23, nota 5) 


5.3. Nuevas referencias a una obra ya citada 

Después de la primera referencia a una obra no es necesario repetir todos los 
datos bibliográficos, sino que se emplean abreviaturas convencionales. 

Son algunas de ellas: 

- ibídem, abreviado ibíd o ib.: se utiliza cuando la referencia es la misma que 
la de la nota inmediatamente anterior (puede diferir el número de página o no): 


“Quienes han abordado el estudio de las diferencias entre el discurso 
de las disciplinas duras y blandas ya han señalado que las humanidades 
constituyen un campo más complejo, principalmente porque el conocimiento 
se construye sobre la base de las ideas y los conocimientos de otros; las citas 
a otras fuentes se usan con una frecuencia mayor, “dos veces más que en las 
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disciplinas científicas” (Hyland,1999:353), y todo parece indicar “un mayor 
cuidado para ubicar la investigación en marcos disciplinares y apoyar las 
propuestas con soportes intertextuales” (ibidem: 354.). 


«Loc. cit. (locus citatus) tiene el mismo uso que ibídem 
- idem, abreviado id. Se prefiere reservar cuando es el mismo autor de la 


referencia anterior pero cambia la obra. 


- Op.cit. o bien, ob. cit. (opus citatus u obra citada) sustituye únicamente al título 
del obra. Se emplea para hacer referencia a una obra siempre que no sea la 
inmediatamente anterior. Si se han mencionado dos o más obras del autor no 
debe usarse esta abreviatura, pues es imposible determinar a cuál de los 


títulos se hace referencia. 


6. Bibliografía 
6.1.Libros 


El apellido del autor se coloca con letras mayúsculas. Se prefiere el uso de 
mayúsculas por dos razones: Para resaltar el apellido y para evitar la confusión con 
apellidos que son nombre y vicecersa. Separado por una coma se coloca el nombre 


de pila del autor. Estos nombres podrán abreviarse a sus iniciales. 


Cuando existen varios autores se separarán por punto y coma y un espacio, y si son 
más de tres se hará constar el primero seguido de la expresión “y otros” (en 


español).abreviatura et all. 
En el caso de obras anónimas, el primer elemento de referencia será el título. 


En el caso de trabajos publicados en una recopilación se debe aclarar este dato 
Después de los apellidos y nombre de los editores, directores, compiladores o 
coordinadores, hay que añadir la abreviatura correspondiente al tipo de función que 


realiza: comp., coord., ed., etc. 


SARLO, Beatriz (1985). “¿Es posible una democracia de los 
sentimientos?”, en Silvia Delfino (comp.). La mirada oblicua: estudios culturales y 
democracia, Buenos Aires, La Marca, 1993: 104-107. 


Si el autor es una entidad se indicará el nombre de la misma tal y como 


aparece en la fuente: 
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- En las entidades de gobierno se indica en primer lugar el nombre 


geográfico y a continuación el nombre de la institución. Ej: 


ESPAÑA. MINISTERIO DE HACIENDA.DIRECCIÓN GENERAL DE 
TRIBUTOS 


- Si el nombre que identifica a la entidad es ambigúo se añade entre 
paréntesis el nombre de la ciudad dónde se halla. Ej: 


BIBLIOTECA NACIONAL (Madrid) 
6.2. Artículos de revistas 


Apellido y nombre del autor separados por comas. Año de la primera edición 
entre paréntesis. Punto seguido. Título entre comillas. Coma. La palabra en. 
Nombre del revista subrayado o en cursiva. Coma. Fecha de publicación (mes o 
meses separados por un guión y año : opcional).Punto seguido. Página/s en que 


está el artículo. Punto. 


MORAVIA, A.(1989). “Imagen y escritura”, en El Correo de la Unesco. 75, 
febrero 1989. 23-26. 


6.3. Artículos publicados en diarios 


Apellido y nombre del autor separados por comas. Año de escritura o de la 
primera edición del artículo entre paréntesis. Punto seguido. Título entre comillas. 
Coma. La palabra en. Nombre del diario subrayado o en cursiva. Coma. Fecha 
de publicación (día, mes y año). Coma. Sección. Punto seguido. Página/s en la 


que aparece el artículo. Punto. 


SARLO, B.(1994). “Máquinas del tiempo”, en Clarín, 31 de marzo de 
1994, Cultura y Nación. 7. 


6.4. Ponencias de congresos 


Se citan como parte de una monografía. 

APELLIDO(S), Nombre. "Título de la parte". En: APELLIDO(S), Nombre. Título de la 
obra completa. Responsabilidades secundarias*. N* de edición. Lugar: editorial, año 
de publicación. Serie*. ISBN 


Ejemplo: 

CEREZO GALÁN, Pedro. "La antropología del espíritu en Juan de la 
Cruz". En: Actas del Congreso Internacional Sanjuanista, (Ávila 23-28 
de septiembre de 1991), v. III. [S.l.]: [s.n.], 1991. P. 128-154 


6.5. Tesis no publicadas 


APELLIDO(S), Nombre. "Título de la tesis". Dirección. Clase de tesis. [Tipo de 


documento]. Institución académica en la que se presenta, lugar, año. 


Ejemplo: 

LASCURAIN SÁNCHEZ, María Luisa. "Análisis de la actividad 
científica y del consumo de información de los psicólogos españoles 
del ámbito universitario durante el período 1986-1995". Director: Elias 
Sanz Casado. Universidad Carlos lll de Madrid, Departamento de 
Biblioteconomía y Documentación, 2001. 


6.6. Informes 


Informes publicados: APELLIDO(S), Nombre. Título del informe. Lugar de 


publicación: editorial, año. Serie, n° de la serie. (Disponibilidad) 


Ejemplo: 

1999 Informe del Mercado de Trabajo. [Guadalajara]: Dirección 
Provincial del Instituto Nacional de Empleo de Guadalajara, 2000. 155 
p. 

Informes inéditos: APELLIDO(S), Nombre. "Título del informe". Informe 


inédito. Organismo que lo produce, año. 


Ejemplo: 
GUIRADO ROMERO, Nuria. Proyecto de conservación y recuperación 
de una especie amenazada, Testudo graeca, a partir de las 
poblaciones relictas del sureste español. Informe inédito. Almeria: 
[s.n.], 1988. 115 p. Informe técnico Dirección General de Medio 
Ambiente. 


6.7. Documentos audiovisuales 


6.7.1. Grabaciones: APELLIDO(S), Nombre. Título. [Designación 
específica del tipo de documento]. Lugar: editorial, año. 
Ejemplo: 


WAGNER, Richard. El drama musical wagneriano. [Grabación sonora]. 
Barcelona: CYC, 1998. 


BARDEM, Juan Antonio. Calle Mayor. [Vídeo]. Madrid : Paramount 
Pictures : El Mundo , [2002]. 1 disco compacto. 


6.7.2. Programas de radio y televisión 
Nombre del programa. Responsabilidad. Entidad emisora, fecha de emisión. 
Ejemplo: 


Jorge Luis Borges. Director y presentador: Joaquín Soler Serrano. 
RTVE, 1980. Videoteca de la memoria literaria ; 1 


6.7.3. Materiales gráficos proyectables: APELLIDO(S), Nombre. 
Título. [Designación específica del tipo de documento]. Lugar: editorial, año. 
Ejemplo: 
BALLESTEROS, Ernesto. Arquitectura contemporánea. [Material 


gráfico proyectable]. 2a ed. Madrid : Hiares , [1980]. 32 diapositivas. 
Historia del Arte Español; 57. 


6.8. Documentos electrónicos 


Son aquéllos documentos que están en formato electrónico, creados, almacenados y 
difundidos por un sistema informático. Pueden ser definitivos o no, tanto en la forma 


como en el contenido. 


La información fuente se obtendrá del propio documento que habrá de estar 
disponible. La fecha de consulta es imprescindible para los documentos en línea. 
Los tipos de soporte posibles son: [en línea] [CD-ROM] [banda magnética] 
[disquette] 

Las especificaciones para la elaboración de referencias bibliográficas de 
documentos electrónicos, en general, siguen las mismas pautas que para los 
documentos impresos. 


* 


Los elementos señalados con un asterisco son opcionales. 


** 


Los elementos señalados con dos asteriscos son obligatorios para los 


documentos en línea. 
Textos electrónicos, bases de datos y programas informáticos 
Responsable principal. Título [tipo de soporte]. Responsables secundarios*. Edición. 


Lugar de publicación: editor, fecha de publicación, fecha de actualización o revisión, 
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[fecha de consulta]**. Descripción física”. (Colección)*. Notas”. Disponibilidad y 


acceso** . Número normalizado” 
Ejemplos (en norma ISO 690-2): 


CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [en línea]. Texinfo 
ed. 2.1. [Dortmund, Alemania]: WindSpiel, November 1994 [ref. de 10 
de febrero de 1995]. Disponible en Web: 
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice.html>. Igualmente 
disponible en versiones PostScrip y ASCII en Internet: 
<ftp://ftp.Germany.EU.net/pub/books/carroll/> 


U.S. ISBN Agency. The Digital World and the Ongoing Development of 
ISBN [en línea]. New Providence, N.J.: RR Bowker, s.d. [ref. de 16 de 
agosto 2002]. Disponible en Web: 
http://www.isbn.org/standards/home/isbn/digitalworld.asp>. 


Otros: Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofía. Catálogo [en línea]: 
de la biblioteca. 

<http://museoreinasofia.mcu.es/biblio/default.htm> [Consulta: 21 de 
abril de 1999] 


Partes de textos electrónicos, bases de datos y programas informáticos 


Responsable principal (del documento principal). Título [tipo de soporte]. 
Responsable(s) secundario(s) (del documento principal”). Edición. Lugar de 
publicación: editor, fecha de publicación, fecha de actualización o revisión [fecha de 
consulta]**. "Designación del capítulo o parte, Título de la parte", numeración y/o 
localización de la parte dentro del documento principal*. Notas*. Disponibilidad y 
acceso**. Número normalizado” 

CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [en línea]. Texinfo. ed. 2.2. 


[Dortmund, Alemania]: WindSpiel, November 1994 [ref. de 30 marzo 1995]. Chapter 
VII. A Mad Tea-Party. Disponible en World Wide Web: 


http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.htmI*SEC13 
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EVALUACIÓN 


Lea la monografía: "Hay que oxidar el texto” extraída del libro Manual de Lectura 
y Escritura universitarias de NOGUEIRA, S (coord) (2003), Buenos Aires, 
Biblos, 143-145. 

Confronte la misma con las características propias de la monografía. 


Escriba conclusiones evaluativas al respecto. 


Reflexione acerca de cómo puede introducir la escritura de textos en su Cátedra. 


Elabore un informe breve o explicación detallada al respecto. 
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